
 

 في جامعة البحرينوالسياسات دليل الأنظمة 
 

 الفصل الأول 

 أحكام العامةتعاريف و 

 

 ( 1المادة )

 مسمى الدليل

 

 في جامعة البحرين". والسياسات  دليل الأنظمة" الدليل يُسمى هذا 

 

 ( 2المادة )

 تعاريف

، تكون للكلمات والعبارات الآتية المعاني المبيّنة قرين كل منها، ما لم يقتضِ  الدليلفي تطبيق أحكام هذا 

 ذلك: غير سياق النص 

 جامعة البحرين. الجامعة:  

 مجلس أمناء جامعة البحرين. مجلس الأمناء:

 مجلس جامعة البحرين. مجلس الجامعة:  

 رئيس جامعة البحرين. الرئيس: 

 في جامعة البحرين. والسياسات لجنة الأنظمة اللجنة:

أداة تشريع تعتمد من مجلس الأمناء وتشمل القواعد والإجراءات العامة   اللائحة:

جامعة  نشاط  مجالات  بتنظيم  المتعلقة  الأساسية  القانونية  والمعايير 

 إلى القانون المنظم للجامعة.
ً
 البحرين استنادا

قانونية   :النظام الجامعة  أداة  مجلس  بسلوك  يصدرها  الجامعة  رسالة  تربط 

للقوانين  الامتثال  وتعزز  المؤسسية  التوقعات  وتوضح  إليها،  المنتسبين 

وتحسّن  الأنشطة،  وتنظم  المؤسسية  المخاطر  من  وتحد  واللوائح، 

والمالية،  والإدارية،  الأكاديمية،  البيئة  من  كل  في  والكفاءة  الإنتاجية 

قة بشؤون الطلاب والبحث وغ
ّ
 يرها. والأنشطة المتعل



 

توضيح  السياسة:  إلى  تهدف  التي  التنظيمية  والضوابط  القواعد  من  مجموعة 

في   الواردة  الأحكام  و وتفسير  الإجراءات  اللوائح  وتتضمن  الأنظمة 

 التشغيلية التي تضمن التطبيق الأمثل لها. 

 إلى   : قرار الرئيس
ً
السلطات المخولة له بموجب قرار يصدر من رئيس الجامعة استنادا

القانون ولوائح وأنظمة جامعة البحرين، وإلى الأحكام الواردة في القوانين 

 واللوائح المعتمدة بالدولة. 

عن   :  التعليمات تصدر  التي  التنفيذية  الخطوات  مختصّةمجموع  إدارية  في   سلطة 

في   الواردة  الأحكام  تطبيق  حسن  أو  تفسير  إلى  تهدف  والتي  الجامعة، 

الجامعة،   رئيس  تنظيم  اللوائح والأنظمة وقرارات  إلى حسن  تهدف  كما 

 عمل الجهات الإدارية. 

السارية على والأنظمة  مبادئ توجيهية تتفق مع أحكام القوانين واللوائح   : الإرشادات

 ،... الخ. وحدات التنظيمية الأخرى مستوى الجامعة أو الكلية أو ال

أو   النظام مسؤول

 :)المالك(السياسة

تعد   بالجامعة  أو  وحدة  النظامالوص ي  السياسة  مالك  وهي  أو  الجهة  ، 

بصورة  أو السياسة  ومراجعة النظام    المعنية في الأصل بمتابعة التنفيذ

 . دورية لتحديثه

 .أو السياسة النظام تنفيذ أحكاماتباعها لالواجب التنفيذية الخطوات   الإجراءات: 

أو أو السياسة  المهام المحددة لكل كيان مشارك في عملية اقتراح النظام   المسؤوليات: 

 .و إلغائهماأ ماأو تعديله ماتنفيذه

أو  عملية   المراجعة:  النظام  بمراجعة  دورية  بصورة  المالك  قيام  خلالها  من  يتم 

تبدأ  خمس سنوات  يواكب التطورات، وذلك كلالسياسة وتحديثهما بما 

   .مراجعةتاريخ آخر أو تاريخ الاعتماد الأول  منذ

عملية يتم من خلالها تحديث بعض نصوص النظام أو السياسة كلما   التعديل:

 اقتضت الحاجة ذلك، دون التقيد بموعد المراجعة.  

 

 ( 3المادة )

 نطاق تطبيق الدليل 

بها المعمول  والسياسات  الأنظمة  كافة  على  الدليل  هذا  الجامعة  يسري  اقتراح  في  أي  على  أحكامه  وتطبق   ،

 تعديل أو إلغاء نظام أو سياسة قائمة. و باستحداث نظام أو سياسة جديدة، 

 

  



 

 ( 4المادة )

 الدليل أهداف

في جامعة    والسياسات  الأنظمة  وإلغاءيهدف هذا الدليل لضمان الامتثال والاتساق في عملية اقتراح وتعديل  

 عن  البحرين
ً
؛  أو سياسة   نظامعند إعداد أي  توضيح الإجراءات الواجب اتباعها  المسؤوليات، و بيان  ، فضلا

 لإ 
ً
 المرجوة منها.تحقق الغايات لوتطويرها رصينة وعملية سياسات أنظمة و عداد وذلك سعيا

 

 الفصل الثاني 

 تحديد المسؤوليات 

 ( 5المادة )

تحكم أنشطة الجامعة وأعمالها  أو سياسة من الأنظمة أو السياسات التي  في إطار سن أو تعديل أو إلغاء نظام  

 تتحدد المسؤوليات وفق الآتي: 

 :
ً
 مجلس الجامعة أولا

 جديدة. ةسياسنظام/  استحداثالموافقة على  -أ

 .ةقائمأو سياسة نظام  إلغاء -ب

 . ةقائمأو سياسة الموافقة على أي تعديلات على نظام  -ج

 :
ً
 الرئيس ثانيا

 لرفعها إلى مجلس الجامعةوالسياسات  الموافقة على مسودات الأنظمة -أ
ً
 . تمهيدا

 أو سياسة.  نظامإلغاء طلب اقتراح/تعديل/أو  -ب

 :
ً
 الرئيس  بئانثالثا

 .أو الإشراف على ذلك مذات الصلة باختصاصاتهوالسياسات تنفيذ الأنظمة   -أ

 . أو سياسة نظام إلغاءطلب لاقتراح /تعديل/  -ب

 :
ً
 الإعلام والعلاقات الجامعية الجهة المعنية برابعا

وذلك الطرق المقررة    قوفباللغتين العربية والإنجليزية    ةأو معدل  ةجديدأو سياسة  أي نظام  نشر    -أ

 ، والإعلان عما يفيد إلغاء نظام أو سياسة قائمة.الجامعة  بعد التنسيق مع مكتب أمانة مجالس

 عن  تولي مهام مراجعة وتدقيق الأنظمة والسياسات من الناحية اللغوية   -ب
ً
ترجمتها إلى اللغة فضلا

 . الإنجليزيةالعربية/ 

 :
ً
 الجامعة  أمانة مجالسخامسا

بأنظمة   . أ المتعلقة  الوثائق  لجميع  بسجلات  من  وسياسات  الاحتفاظ  وغيرها  الجامعة 

 الأدوات القانونية. 



 

إلى   . ب السياسة  النظام/  فإرسال  بالتنفيذ  المعنية  الجهة ض الجهات  إلى  إرسالها  عن   
ً
لا

المعنية بالإعلام والعلاقات الجامعية لاتخاذ ما يلزم بشأن نشرها وتعميمها وفق الطرق  

 . المقررة

 ابلاغ المالك بمواعيد المراجعة للنظام أو السياسة. .ج

 :
ً
 مالك النظام/السياسةسادسا

أو سياسة  نظام أو إلغاء  أو تعديل ةجديدأو سياسة نظام قترح الأولية لمتقديم مدخلات بشأن المسودات 

 .ةقائم

 

 الفصل الثالث 

 واختصاصاتها وتشكيلها  اللجنة إنشاء   

 ( 6المادة )

 وتشكيلها  اللجنة إنشاء

الأنظمةدائمة  تنشأ لجنة مركزية   البحرين تسمى: "لجنة  البحرين"  والسياسات  بجامعة  ، يصدر  في جامعة 

 ها وتسمية أعضائها قرار من رئيس الجامعة.لبتشكي

 ( 7المادة )

 اختصاصات اللجنة

والسياسات ، بإعداد وصياغة ومراجعة الأنظمة  ( من هذا الدليل5المادة )تختص اللجنة المشكلة بموجب  

لضمان  الجامعية وذلك بالنسبة لما يحال إليها من مقترحات من رئيس الجامعة أو الجهات المختصة بالجامعة،  

ووضعها في  أصحاب المصلحة،    مع  بعد التنسيقسلامتها وتوافقها مع القوانين واللوائح والأنظمة المعمول بها،  

 ل
ً
رفعها إلى رئيس الجامعة لاستكمال الإجراءات اللازمة  صيغتها النهائية وفق النموذج المعد لهذا الغرض تمهيدا

 لاعتمادها، كما تختص بما يلي:

:
ً
 . والسياسات وضع خطة للمراجعة الدورية لجميع الأنظمة أولا

:
ً
 . أو سياسة نظام إلغاءتعديل/أو /اقترح عملية توفير الإطار التوجيهي والموارد الأخرى لتسهيل  ثانيا

:
ً
والإشراف على تنظيمها وفهرستها لتسهيل الأرشفة والاسترجاع  والسياسات الحفاظ على وثائق الأنظمة  ثالثا

 الفعّالين.

:
ً
سنوي   رابعا تقرير  الأنظمة    إعداد  عليهاوالسياسات  بشأن  تجرى  التي  والتحديثات  إلى    المعتمدة  لتقديمه 

 الرئيس. 

 



 

 الفصل الرابع 

 أو سياسة نظاماقتراح/ تعديل/ إلغاء بخاصة الحكام  الأ 

 ( 8) المادة

 المتطلبات الواجب مراعاتها في الأنظمة والسياسات الجامعية 

:
ً
   أولا

ُ
،  البحثية  ،الإدارية،  هي: الأكاديمية  أنواع،جامعة البحرين إلى خمسة  والسياسات في  ف الأنظمة  صنّ ت

 الطلابية والعامة.

:
ً
الصادرة من العمادات أو الإدارات أو الأقسام الأكاديمية أو غيرها من  التعليمات  لا يجوز أن تتعارض    ثانيا

 ة.يالجامعوالسياسات الأنظمة و  اللوائح معالوحدات التنظيمية 

:
ً
كل خمس سنوات أو عند الاقتضاء،  لجنة  المن قبل  والسياسات الجامعية  يجب مراجعة كافة الأنظمة    ثالثا

 . لجان ذات علاقة جهات أو التنسيق مع أيفي سبيل القيام بذلك ولها 

:
ً
لم يحدد المجلس    سارية المفعول من تاريخ موافقة مجلس الجامعة عليها ماوالسياسات  تعتبر الأنظمة    رابعا

 آخر، 
ً
 .إلغاؤها أو يتم ةأو معدل ةجديدأو سياسة بنظام  احتى يتم استبدالهويستمر العمل بها تاريخا

:
ً
)قابلة للتحرير( من  للأنظمة والسياسات  بنسخ عاملة    على أمانة مجالس الجامعة الاحتفاظيجب    خامسا

 السارية.والسياسات جميع الأدوات القانونية والأنظمة 

 ( 9المادة )

 جديدة أو سياسة نظام اقتراحطلب الخاصة بجراءات  الإ 

 :  ةجديدأو سياسة نظام  اقترحيُعمل بالإجراءات التالي بيانها بشأن طلبات 

:
ً
الأسباب فيه  تحدد  لجنة  الطلب إلى  بتقديم    ةجديدأو سياسة  نظام  استحداث  الراغبة في  الجهة  تقوم    أولا

لاستحداث   الموجبة  السياسة  نظام  الوالاحتياجات  منهأو  المتوقع  الأثر  ب  ،اوبيان   
ً
المقارنات  مشفوعا

  ء ، وذلك من خلال ملالمماثلة  المؤسسات التعليميةمع أفضل الممارسات الإقليمية والعالمية في    المعيارية

الغرض لهذا  معد  خاص  مع    نموذج  المسودة  (الدليل)ملحق  بالطلب  يرفق  أن  على  المقترحة الأولية  ، 

 .أو السياسة للنظام

:
ً
وفق النموذج المعتمد لهذا   اهإعدادو أو السياسة  لنظام  الأولية المقترحة لسودة  الم لجنة مراجعة  التتولى    ثانيا

مع الاسترشاد بأفضل الممارسات  المرجوة منها  بصورة منضبطة تتوافق مع الأغراض    ا الغرض، وصياغته



 

الشأن هذا  في  المعتمدة  الطلب  والتجارب  مقدمة  الجهة  مع  التشاور  تقدّم  ما  تنفيذ  سبيل  في  ولها   ،

 للوقوف على أي ملاحظات أو إيضاحات قد تقدم في هذا الشأن. المصلحة وأصحاب 

:
ً
 لرفعهيتمهباللغة العربية  بصيغته النهائية  أو السياسة  إعداد مسودة النظام  يجب على اللجنة    ثالثا

ً
إلى   ادا

 رئيس الجامعة.

:
ً
النظام    رابعا الجامعة إعادة مسودة  لرئيس  السياسة  يجوز  يراها لجنة  الإلى  أو  تعديلات  أي  لطلب إجراء 

بشأنهاأو  ،  مناسبة استيضاحات  أي  أو أو  ،  طلب  مرئياتها  وأخذ  أخرى  جهة  أي  إلى  المسودة  إحالة 

برأيها النظامالاستئناس  اقتراح  بتجميد إجراءات  الأمر  له  السياسة    ، كما يجوز  إرجائها بحسب  أو  أو 

 .الأحوال

:
ً
، يتم ترجمتها إلى اللغة الإنجليزية، أو السياسةموافقة رئيس الجامعة على مسودة النظام  في حال    خامسا

ناقشتها واتخاذ ما لملى مجلس الجامعة  عنجليزية(  المسودة )بنسختيها العربية والإ   عرضبالرئيس  يقوم  و 

 بشأنها، 
ً
   .امن مجلس الجامعة باعتمادهيصدر قرار  اوفي حال الموافقة عليهيراه مناسبا

:
ً
مجالس    سادسا أمانة  النظام  الجامعة  تتولى  السياسة  إرسال  عليه  - أو  الموافقة  مجلس    ابعد  قبل  من 

المعنية بالإعلام والعلاقات الجامعية للإعلان  الجهة  رسل إلى  يُ ، كما و للجهات المعنية بالتنفيذ  -الجامعة

 .PDFو  WORDبصيغة الطرق المقررة  قوفونشره عنه 

 ( 10المادة )

   ةقائم أو سياسة نظام أو الغاء تعديل طلبالإجراءات الخاصة ب

 :  أو سياسة نظامأو إلغاء  تعديليُعمل بالإجراءات التالي بيانها بشأن طلبات 

:
ً
 ة طلب قائمأو سياسة  تعديل أو إلغاء نظام  الراغبة بقدم الجهة  ت  أولا

ً
 متضمن  إلى اللجنة  ا

ً
ومبررات  أسباب    ا

المعدّ  النموذج  خلال  من  وذلك  الإلغاء  أو  الغرض  التعديل  مع    لهذا  طلب  (الدليل)ملحق  حال  وفي   ،

إرفاق   المختصة  الجهة  يتضمن  التعديل يجب على  تعديلات  جدول  يقابلها من  النصوص الأصلية وما 

 عن بيان الغاية من وراء تعديل النص
ً
 .فضلا

:
ً
وإعداده في صورته النهائية  أو إلغاء النظام أو السياسة،  تعديل  المقدّم بشأن    طلبال دراسة  لجنة  التتولى    ثانيا

الغرض،   لهذا  المعد  النموذج  بمهامها  وفي  القيام  في سبيل  مع  ولها  السياسة التشاور  أو  النظام  مالك 

للوقوف على أي ملاحظات أو إيضاحات قد تقدم في هذا من ذوي العلاقة  المصلحة وغيرهم  وأصحاب  

 الشأن.



 

:
ً
إلى رئيس الجامعة لعرضه  الإلغاء  النظام أو السياسة بصيغتها النهائية المعدلة، أو طلب  مسودة  رفع  ت  ثالثا

الواردة في البندين الرابع    والسياسات  الخاصة باستحداث الأنظمةبذات الإجراءات  مجلس الجامعة  على  

 . الدليل ( من هذا 8والخامس من المادة )

:
ً
من قبل مجلس    ابعد الموافقة عليه  -أو السياسة المعدّلة  إرسال النظام  الجامعة  تتولى أمانة مجالس    رابعا

المعنية بالإعلام والعلاقات الجامعية للإعلان  الجهة  رسل إلى  يُ ، كما و للجهات المعنية بالتنفيذ  -الجامعة

 .PDFو  WORDبصيغة عنه ونشره وفق الطرق المقررة 

:ماخ
ً
يجب على أمانة مجالس الجامعة    ةقائمأو سياسة  على إلغاء نظام  الجامعة  في حال موافقة مجلس    سا

بإلغاءإرسال   المجلس  المعنيين  قرار  إلى  السياسة  أو  وتالنظام  بالإعلام والعلاقات قوم  ،  المعنية  الجهة 

لغاة أو السياسة النظام  ةالجامعية بحذف نسخ
ُ
 .اإلغائه بوالإشارة إلى ما يفيد ، أينما وردتالم

 



 هذا الدليل.أحكام مع نموذج الطلب مشفوعة بالمستندات المؤيدة بحسب عليها ، أو التعديلات المطلوبة ةالمقترح السياسة/ملاحظة: يرجى إرفاق مسودة النظام

 

 
 

 أو سياسة  نموذج طلب استحداث/تعديل /إلغاء نظام
 طلب تقديم البيانات 

Submission Information 
 :Submission Date  تاريخ تقديم الطلب: 

 :Office/Deanship/ Department  المكتب/العمادة/ الإدارة: 

 :Owner/ Contact Person  الشخص المسؤول:

 

 تحديد نوع الطلب

Tick the relevant below 

 ةجديدأو سياسة نظام ☐

New Bylaws/Policy 

  أو سياسة مراجعة نظام ☐

Review Bylaws/policy 

أو سياسة  تعديل نظام  ☐

Amendment Bylaws/Policy 

  أو سياسة إلغاء نظام ☐

Termination Bylaws/Policy 

 

 الفئة المستهدفة 

Target Audience 

 General/Othersعامة/أخرى  ☐ Studentsالطلاب  ☐ Staffالإداريون  ☐ Facultyالأكاديميون  ☐

 

 مقدم الطلب  اعتماد

Applicant Approval 

  التوقيع:
Signature:  

 

 أو السياسة  بيانات النظام

Bylaws or Policy Information 
 :Type سياسة ☐نظام                                   ☐                                                          النوع: 

 :Bylaws/ Policy Title  : السياسة/اسم النظام

 الأهداف/ المبررات

Purposes/ Reasons 

أهداف طلب    /بيان  مبررات 

إلغاء    /استحداث نظام  تعديل/ 

 . أو سياسة

 

Statement of the objectives/ 

justifications of  request to 

introduce/ amend /cancel 

Bylaws/Policy.  


